Pokyny pro autory publikaci schvalenych do edi¢niho planu
Vazena kolegyné, vazeny kolego,

Vase publikace byla zafazena do edi¢niho planu FUD na tento rok. Prosim Vas o dodrZzeni
nasledujiciho postupu:

1/ Informujte se u predsedy Edi¢ni rady (ER), jaka je vySe finan¢niho pfispévku na vydani Vasi
publikace.

2/ Pozadejte o zafazeni publikace do ptislusné edi¢ni fady a dodejte navrh na vydani publikace znovu,
tentokrat pouze v elektronické podobé se stru¢nou a vystiZnou anotaci v ¢estiné a angli¢tiné
pokud jste tak neucinili pii podavani navrhu.

3/ Informujte se, kdo Vam byl pfidélen jako odpovédny redaktor a koordinujte s nim piipravu
publikace. Zaroven si ovérte, jestli je u publikace nutné mit recenzentské posudky (katalogy a podobné
publikace jsou recenzované pouze na zadost autorit). Pokud ano, recenzenti budou piidéleni po
dohodé¢. Honorafe recenzentiim a redaktorovi jsou zafazeny do celkovych nakladu. Jejich vyse je véci
vasi konkrétni dohody.

4/ POZOR! Autoti schvalenych publikaci jsou povinni ptedlozit redaktorovi a ptedsedovi ER rukopis
nebo koncept publikace nejpozdéji DO KONCE RIJNA letosniho roku. Pfi nedodrzeni terminu
odevzdani rukopisu bude publikace automaticky vyfazena z edi¢niho planu na letos$ni rok a ptidéleny
finan¢ni piispévek bude vracen. V takovém ptipadé 1ze pozadat o zatazeni do edi¢niho planu na
nasledujici rok, bez automatického naroku na jeho opétovné schvaleni a financovani.

5/ Pti dodrzeni terminu odevzdani rukopisu predkladate tiskovou maketu ke kontrole redaktorovi a
predsedovi ER v dostate¢ném piedstihu. Dodrzujte prosim prislusné formality stran tiraze (a grafické
upravy a formatu pokud je publikace vydavana v fadé umélecko-historické). Publikace nemuize jit do
tisku bez schvaleni a nebude ji pfidéleno ISBN rektoratem UJEP. Publikace bez piidéleného ISBN
nebude financovana z prostiedki FUD. Autor je povinen zajistit véasnou vyrobu publikace.
Pokud autor neni schopen zajistit vyrobu v letoSnim roce, informuje o tom odpovédného
redaktora a predsedu ER, ktery véc projedna s dékanem.

6/ O ptidéleni ISBN pozada na rektoraté UJEP predseda ER po osobnim schvaleni publikace nebo na
doporuceni redaktora. ISBN musi byt uvedeno v tirazi a vytisténo na deskach nebo piebalu s ¢arovym
kédem.

7/ Vyuziti finan¢nich prostfedkti na vydani publikace vyfizuje autor s tajemnikem FUD. Veskeré
faktury a honorare je tfeba proplatit do konce roku. Faktury a pozadavky na vyplaceni honorait
adresujte tajemnikovi FUD. Financni transakce nespadaji do referatu ER, ktera pouze navrhuje
dékanovi schvalené publikace k vydani a doporucuje vysi finan¢niho piispévku.

8/ Po vytisténi publikace je autor povinen informovat predsedu ER a dohodnout se na dal$im postupu
jak s nakladem nalozit. Pokud je publikace financovana s dalSich zdrojii, bude néklad rozdélen
adekvatn¢ pridélenym finan¢nim prosttedktim mezi podilejici se subjekty. Pokud je publikace
financovana 100% z prosttedkti FUD, je autor povinen pfedat cely naklad pfedsedovi ER nebo jinému
odpovédnému pracovnikovi (tajemnik FUD, dékan FUD, odpovédny redaktor). Autorovi je piidélen
prislusny pocet autorskych vytiskt a zbytek nakladu bude distribuovan po dalsi dohodé. V Zadném
pripadé neni pripustné s nakladem manipulovat bez védomi ER a vedeni FUD a povaZovat ho za
majetek autora.

9/ Cenu publikace stanovuje ER.

10/ Distribuci publikace je tfeba dohodnout s ER. Kromé povinnych vytiskti ur¢enych knihovnam jsou
publikace ptedany knihkupectvi UJEP a internetovému prodejci Kosmas. Pokud mate zajem a
moznost publikaci distribuovat, informujte o této moznosti ER nebo vedeni FUD a dohodnéte zptisob
distribuce a prodeje. Prostiedky ziskané prodejem publikace piipadaji FUD.
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